
Aターン支援 あきた就職ナビ

あきた就職フェアin東京
【令和６年１０月２７日 開催】

出展者向けマニュアル

公益財団法人秋田県ふるさと定住機構



マニュアルメニュー

１，開催内容

２．会場内での動き方

３．面談方法

４．イベント（ＰＲ／セミナー）

５．来場者特典

６．貸出備品等

７．荷物の発送

８．荷物の返送

９．その他



１．開催にあたって

①開催日時

10／27(日）11時30分～16時00分（開場11時00分）

・企業ＰＲ、セミナー 11時３0分～正午

・面談、相談 正午～1６時00分

②会場

東京都立産業貿易センター浜松町館 2階

③出展者受付時間

10時30分～11時３0分 ブース設営が完了次第ご案内

（前倒しでご案内できる可能性あり）



④出展者受付方法

事業所名／市町村名／団体名と参加人数を受付へお伝えくださ
い。

⑤名札の装着

会場内では必ず名札を装着（ハガキ大のネックストラップを受
付時に人数分配布します。お帰りの際に返却してください。）

⑥当日ガイダンス

当日のガイダンスはありませんので、事前にマニュアルや特設
サイト内「出展者様専用ページ」（掲示板）をご確認ください。

⑦パンフレット

パンフレットがある場合は、ご持参ください。ブースの入口側
列先頭に各列のパンフレットを置くスペースを設けます。パンフ
レットが余った場合は、お持ち帰りください。



２．会場内での動き方

•会場内でのお声がけは自由です。

•ブースには出展者２名まで着席可能です。それ以上でご参加の
場合は、面談と声かけに分かれる等交代でご対応ください。

•１名でのご参加の場合でも、すぐにブースに戻れる場所でのお
声がけをお願いします。

•これまでのフェアをみていると、座って待っているだけでは、
１件も面談に至らない傾向があります。

•長時間ブースは空けないようにしてください。

•片付けは終了時間前に行わないようにしてください。
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・来場者は希望職種毎に色分けされたネックストラップを装着しています。
・学生はプラス黒のネックストラップを装着しています。
・各ネックストラップの色をお声がけの目安としてください。

●製造系：緑

●医療・福祉・教育系：ピンク

●物流・建設系：赤

●情報通信系：青

●営業・販売・サービス：黄

●事務系：オレンジ

●学生：黒（卒業年次は赤リボン付き）

○相談のみ・同行者・視察：白

上記で絞り込めない方やそれ以外の方は「来場者」と表示
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３．面談方法
•面談時間：正午～16時00分

•１枠３０分×８枠（面談は２５分以内、５分は移動時間）

•２５分経過するたびに館内アナウンスでお知らせします。

•複数人に対して面談が可能です。対個別にするか、対複数人に
するかは、各出展者にお任せします。予備椅子が必要な場合は
最寄りのスタッフにお声がけください。

•開始時間を過ぎてから面談することも可能です。

•面談前に受付アプリで各ブースのQRコードを来場者にスキャ
ンいただいてください。

※主催者は面談後に来場者の個人情報はお伝え致しかねますの
で予めご了承ください。



４．イベント（ＰＲ／セミナー）

•会場：セミナースペース

•時間：１１時３０分～１１時５０分

企業PRタイム（１０社程度）

１社あたり２分以内（移動や操作も含むため、実質１分30秒程度）

•１１時５０分～正午

キャリアコンサルタントによるセミナー
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５．来場者特典

•来場者の増加、企業ブースへの誘引を図るため、来場者特典
（QUOカードプレゼント）を実施します。

•条件は以下の３つです。（来場者向けサービス）

①ステージイベントへ参加すること（１１時３０～正午）

②企業ブースを訪問すること

③あきた就職ナビへ登録すること

①～③クリアで２，０００円

②～③クリアで１，０００円

今回は、サイン等ご協力いただくことは特段ございません。
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•長机（W1800㎜×D９０0㎜）１台

•椅子４脚（出展者２脚、来場者２脚）

•バックパネル（W1800㎜×H2100㎜ 又はH1800㎜程
度）

•電源2口

•通信環境

会場内にはWi-Fi環境がございます。パスワードは当日に掲示
板でお知らせします。

掲示板URL https://www.furusato-teiju.jp/fair_bulletin_board

６．貸出備品等
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７．荷物の発送

• 会場建物内に物流管理室を設けている佐川急便に荷受けと返送を依
頼しています。以下のとおり荷物の発送をお願いします。

①１０月２６日（土）必着（必ず日付を指定してください。時間指定
はありません）

②配送業者：どこの配送業者でも構いません。

③荷物の個数：制限は特に設けません。

④荷物の大きさ：宅急便で送れる大きさ（特別な配送になるような大
きさのお荷物は対応できません）

※段ボールは荷崩れを起こしやすいため可能な限りコンテナBOXをご使用ください。



⑤送付先

〒１０５－７５０１

東京都港区海岸１－７－１

東京ポートシティ竹芝 物流管理室 杉森 様

ご注意を！！

郵便番号は検索せず、上記のとおりご記載ください。通常の港区
の郵便番号とは違いますのでご注意ください。

次で示す様式を荷物に添付してください。

送付先情報と添付様式は、改めて掲示板へ掲載します。



出展者区分

企業

市町村

関連団体

市町村

ブース番号 （市）ー 16 ←　「ブース番号等一覧」から番号を確認して入力してください。

ブース表示名 ←　自動表示

荷物の個数 ←　編集可

ブース番号 （市）ー 16
ブース表示名 

荷物の個数 ←　編集可

会場：東京都立産業貿易センター浜松町館２階展示室

（１０／２７開催）あきた就職フェア 

会場：東京都立産業貿易センター浜松町館４階展示室

発送先

〒１０５－７５０１

電話　０３－６４０２－３５１１

①出展者名②担当者名③当日連絡がとれる電話番号④荷物の個数

以下４項目を１０／２１（月）１７時までに定住機構へ必ずご報告ください。

秋田市　

　１　個口　／　２　個口

秋田市　

　２　個口　／　２　個口

■出展者区分 ←　プルダウンから選択してください。

◆点線で切り取って、発送する荷物全てに貼り付けてください。

◆ブース番号、ブース表示名は別シート「ブース番号等一覧」でご確認ください。

東京都港区海岸１－７－１

（１０／２７開催）あきた就職フェア 

◆１０月２６日（土）必着（日付を指定してください。時間指定は不要です。）

東京ポートシティ竹芝　物流管理室　杉森　様



⑥その他
・以下の４項目を１０／２１（月）１７時までに、必ず定住機構へお
知らせください。
（１）ブース名
（２）担当者名
（３）当日連絡がつく電話番号
（４）荷物の個数

（（１）～（４）の情報は配送業者と共有します。）
・後ほど報告フォームを掲示板でご案内します。
・荷物は各ブースへ配置します。

・前ページで示した荷物に貼り付ける表示を貼らなかった場合や報告
なく荷物を郵送した場合は、荷物が適切に会場に届かないことがあり
ますので十分にご注意ください。



•佐川急便を利用します。

•着払い伝票のみの取扱となります。

•バックヤードの指定の場所（荷物用EV前）に返送するお荷物
をお持ちください。

•着払いの対応ができない出展者は、大変申し訳ありませんが、
近隣のコンビニ等から発送してください。

•普段お使いの佐川急便の着払い伝票もご利用いただけます。

•返送用の着払い伝票（佐川急便）は会場受付で配布します。

•荷物の発送料は各出展者のご負担となります。

８．荷物の返送



９．その他

①企業情報、市町村・団体情報を特設サイトに掲載しますが、掲
載内容に誤植がないか必ずご確認ください。

②当日の緊急連絡先：０９０－８９２６－４２４１（定住機構）

③お帰りの前までにアンケートへのご協力をお願いします。

④休憩スペース、荷物置きスペースを用意しています。

⑤フェア終了2ヶ月後に採用状況調査を実施しますので必ずご回
答ください。（１回のみの調査）

⑥浜松町からのアクセス https://youtu.be/m9o5Me-7PG0

⑦お車でお越しになる場合は、各自近隣の駐車場に駐車ください。
駐車料金は各自のご負担となります。

https://youtu.be/m9o5Me-7PG0


会場は２階です

１F

２F

３F

JR浜松町駅⇒

入口すぐ左の
エスカレーターで２Fへ

メインエントランスの
エスカレーター、又は
エレベーターホールの
エスカレーターで2Fへ
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