
封筒の書き方 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※  入札書は自社内で作成し、厳封して持参もしくは郵送すること。 

※  封筒の表面への押印及び裏面への封印（３ヶ所）を行うこと。 

※ 上記内容が具備されていれば、横書きの封筒・会社作成の封筒を使用してもかまわ

ない。 
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所在地 ○○県△△市□□ 

 

商 号 株式会社○○○○ 印 

件名には「実施要領」に記載して

いる「３．名称」を正確に記載す

ること。 
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